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1. Administracion de usuarios

Para que puedas autorizar / desautorizar nuevos usuarios para el acceso a tus
datos, debes acceder al menua “Usuarios”, “Administracion de usuarios”
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En la pantalla mostrada, al pulsar sobre los iconos con imagenes de pulgares
(los de color verde autorizaran y los de color rojo desautorizaran), podras
autorizar o desautorizar el acceso de los distintos usuarios a tus datos como
proveedor.

2. Autorizacion de usuarios

Para autorizar / desautorizar usuarios que previamente has autorizado, debes
acceder al menu “Usuarios”, “Autorizacion de usuarios”

LS

USUARIOS AUTORIZACION USUARIOS
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Autorizacion de Usuarios x
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En la pantalla mostrada, al pulsar sobre los iconos con imagenes de pulgares
(los de color verde autorizaran y los de color rojo desautorizaran), podras
autorizar o desautorizar el acceso de los distintos usuarios a tus datos como
proveedor.

3. Cambio de contrasefna

Para modificar la contrasefia en el sistema, debes acceder al portal, ingresando

usuario y contrasefia. Una vez dentro, debe seleccionar el icono @ ubicado
en la esquina superior derecha de la pantalla.
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CAMBIO DE CONTRASENA

Contrasefia Actual® | seeeaes
Musva Contrazeia™ | seeeess

Confirmacion Contrasefia® | seesass

e
Debes completar los siguientes datos:
- Contrasefia Anterior: ingresa la contrasefa actual con la que accediste al
sistema.

- Nueva Contrasefia: ingresa una nueva contrasefia, que te servira para
acceder luego al sistema.
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- Confirmar Contrasefa: volvé a ingresar la nueva
contrasenia, se utiliza para validar que la contrasefia ingresada coincida.

Una vez completados los datos, debes seleccionar para completar el
proceso. El sistema te enviara un correo electrénico a la direccién ingresada,
con el asunto “Confirmacion de nueva contrasefa” para informarte del cambio.
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Hola [NombreUsuario] [ApellidoUsuario]:

Hemos recibido tu solicitud para resetear la contraseiia de tu usuario del Portal de Proveedores de Salto Grande.

Por favor, segui las instrucciones ingresando a este link.

5ino has solicitado el reseteo de contrasefia, por faver comunicate con nosotros via mail a soporte_materiales@saltogrande.org.

iGracias por ser parte de nuestra base de proveedores!

Area Materiales - Gerencia de Gestion de Recursos

Complejo Hidroeléctrico de Salto Grande - www.saltogrande.org

4. ¢ 0Olvido su clave?

En el caso de que no recuerdes la contrasefia definida en el portals, podas
restaurarla a través de tu correo electronico.

En la pantalla de inicio de sesion, deberas acceder a la opcidn “Olvido su
clave?”.
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RESETEO DE CONTRASENA PASO 1

Covwa | ovea

Debes completar los siguientes datos:
- Email: ingresar el correo electronico con el que te registraste en el

sistema.

Una vez completados los datos, debes seleccionar m para completar el
proceso. El sistema te enviara un correo electrénico a la direccion ingresada,
con el asunto “Reseteo de Contrasefia” y con un vinculo para continuar el
proceso de recuperacion.

Confirmacién de correo electronico

A los pocos minutos, recibiras un correo electronico con un vinculo (link) para
continuar el proceso de recuperaciéon de contrasefa.

—
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Hola [NembreUsuarie] [ApellidoUsuario]:
Ha sido modificada la contrasefia de tu usuario del Portal de Proveedores de Salto Grande.

Sino has solicitado el cambio de contrasefia, por favor comunicate con nosotros via mail 2
soporte_materiales@saltogrande.org.

iGracias por ser parte de nuestra base de proveedores!

Area Materiales - Gerencia de Gestion de Recursos

Complejo Hidroeléctrico de Salto Grande - www.saltogrande.org
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Recuperacién de contrasefia

Al seleccionar el vinculo (link) contenido en el correo electronico “Paso 1 de 3:
confirmacion de email”, te redireccionard nuevamente al sitio web del sistema

para continuar con el proceso de registracion, en donde deberas completar los
siguientes datos:
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RESETEO DE CONTRASENA PASO 2

Contrasefia =

Confirmacion Contrasefia ™

CAMBIAR | CANCELAR

- Nueva Contrasefa: ingresa una nueva contrasefia que te servira para
acceder luego al sistema.

- Confirmar Contrasefia: re ingresa la nueva contrasefa, se utiliza para
validar que la contrasefia ingresada coincida.

Una vez completados los datos, debes seleccionar para completar el
proceso. El sistema enviara un correo electronico a la direccion ingresada, con
el asunto “Confirmacion de nueva contrasefia” para informarte del cambio.

5. Desbloqueo de usuario

Si intent4s repetidas veces ingresar una contrasefia incorrecta y el sistema
bloquea la cuenta, debes seguir el siguiente procedimiento:

Para desbloguear un usuarios blogueado, debes ingresar a la pantalla de inicio
de sesidn, acceder a la opcion “Olvido su clave?” y seguir los pasos de la
seccion. También se puede modificar la contrasefia desde el menu
Autorizacion de usuarios, Edicion de usuario.
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6. Gestion de proveedor

a. Modificacién de proveedor existente

Si ya has sido dado de alta como proveedor en la base de datos de Salto
Grande, tu identificacidn tributaria figura en ella.

i. Modificacién datos de proveedor

Para modificar tus datos generales como proveedor, debes acceder al menu
“Proveedores”, “Modificar proveedor”

@

PROVEEDORES MODIFICAR PROVEEDOR

Para avanzar en la siguiente etapa, te recomendamos tener disponible la
constancia de tus datos impositivos

Proveedor PENTA CONSULTING SA x
v
T butars * . - . - @ oeeatas
ipo identificacion tributaria *, @ CUIT (Argentina) Q,  Identificacion tributaria 30708641835
. a -
F Jurid Juridica v PENTA CONSULTING SA
PENTA CONSULTING
Dire:
Cal AV. ROQUE SAENZ PENA Nimero * 740
Apartaments 8"B"
. ARGENTINA . B[ty Descriptio
Pais ARGENTINA Q,  Descripcion pais Country Description
udad - Region * MENDOZA | MENDOZA Q  Codigo postal * 1035
Teléfono * + © Celulr + 5/ I Q
Correo electronico comercial * s @pentaconsulting.com.ar rreo electronico pagos El@pentaconsulting.com.ar
Web www.pentaconsulting.com.ar ificacién tribu 1 archivos seleccionado/s i e
Rubro principal * Productos Chapas, Perfiles y Barras Q
Situacién ante el IVA * Responsable Inscripto (RA) v
RUBROS SECUNDARIOS
| Rubro * £
[] servicios Tecnicos especiiizados
[ Avaiter
[ productes
cuos

En la pantalla podras modificar:
e Fisica — Juridica: Identifica el tipo de persona de la empresa.

e Nombre comercial (obligatorio): Identificacibn comercial de la empresa.

e Calle (obligatorio): Nombre de la calle en donde se encuentra la
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empresa.

e Numero (obligatorio): Numero de la calle.

e Apartamento: Numero y/o letra del apartamento donde se encuentra la
empresa.

e Pais (obligatorio): Pais donde reside la empresa.
e Ciudad - region: Ciudad o regién donde reside la empresa.
e Cddigo postal: Cddigo postal de la direccidon de la empresa.

e Teléfono (obligatorio): Teléfono de contacto de la empresa (en formato
internacional).

e Celular: Celular de contacto de la empresa (en formato internacional).

e Correo electronico comercial (obligatorio): Correo electrénico de contacto
de la empresa.

e Correo electronico pagos (obligatorio): Correo electronico de contacto de
la empresa para informacion de pagos.

e Web: Direccion web de la empresa.

e Constancia identificacion tributaria: Deberas adjuntarla.

e Rubro principal (obligatorio): Rubro principal de la empresa.

e Sub rubro (obligatorio): Sub rubro al que pertenece la empresa.

e Situacién ante el IVA: Grupo al que pertenece relacionado al IVA.

e Rubros secundarios: Puede agregar mas rubros y subrubros con los que
opere la empresa.

Luego de modificarlos, debes hacer clic en “Guardar” y “Cerrar”.

ii. Modificacion datos de cuentas bancarias

Para modificar los datos de tus cuentas bancarias como proveedor, debes
acceder al menu “Proveedores”, “Datos bancarios”

PROVEEDORES DATOS BANCARIOS

Para avanzar en la siguiente etapa, te recomendamos tener disponible los
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datos de tus cuentas bancarias como proveedor.

Datos Bancarios PENTA CONSULTING SA X
v
y . L . & oo
ipo icacion tributaria *, @ CUIT (Argentina) Q, Identificacion tributaria 30708641835
[ J—— . - .
PENTA CONSULTING SA Pais URUGUAY Q
Country Description Cuidad * @ CIUDAD AUTONOMA DE BS.AS. | BUENOS AIRES Q
Datos cuenta bancaria (Solo Argentina y Uruguay)
Meneda cuenta bancaria @ PESO URUGUAYO Q
Cadig Q  Tipa cuenta bancaria CUENTA CORRIENTE Q
Cédige N enta b - Account N Q
CBU a
Datos cuenta bancaria moneda extranjera
Moneda cuenta bancaria * DOLAR USA Q
digo b Q Tip t Q
digo N tabancaria * Accos unt N (2]
amore

En la pantalla podras modificar:
e Pais (obligatorio): Pais donde reside tu empresa.

e Si el pais donde reside tu empresa es:
0 Argentina:
= Tipo cuenta bancaria (obligatorio)

= CBU (obligatorio): Numero de identificacion Unica de la
cuenta bancaria.

= Moneda cuenta bancaria (obligatorio) (En caso de cuentas
de moneda extranjeras. Solo podrds elegir la opcion
“Dolar”)

» CBU (obligatorio): Numero de identificacion Unica de la
cuenta bancaria de moneda extranjera.

o Uruguay:

= Codigo banco (obligatorio): identificacion del banco con el
que opera.

» Tipo cuenta bancaria (obligatorio)

» Cdbdigo de sucursal (obligatorio): identificacion de la
sucursal del banco con el que opera.

= Numero de cuenta bancaria (obligatorio): Identificacién de
la cuenta bancaria.

» Moneda cuenta bancaria (obligatorio) (para cuentas de
moneda extranjeras) (solo podra elegir la opcidn “Ddlar”)
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= Cddigo banco (obligatorio):
identificacion del banco con el que opera para cuentas de
moneda extranjera.

= Tipo cuenta bancaria (obligatorio) (para cuentas de moneda
extranjera).

= Codigo de sucursal (obligatorio): identificacion de la
sucursal del banco con el que opera para cuentas de
moneda extranjera.

= Numero de cuenta bancaria (obligatorio): Identificacion de
la cuenta bancaria de moneda extranjera.

o Otro:

» Datos bancarios: deberas adjuntar un archivo con la
informacion requerida.

Luego de maodificarlos, debes hacer clic en “Guardar” y “Cerrar”.
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